
Wir bieten

Was wir uns wünschen

Deine Tätigkeit

Telefonzentrale und Empfang 
Hotelbuchungen
Verwaltung von Arbeits-/Betriebsmitteln
Du bist mitverantwortlich bei der Planung,
Organisation und Durchführung von
Meetings, Kundenbesuchen und
Veranstaltungen
Du hast die Vorräte im Blick und kümmerst
dich um Nachbestellung bzw. Einkäufe

MITARBEITER OFFICE-MANAGEMENT
25 -40 STD./WOCHE  (M/W/D) 

Wir suchen 

08341 9022-31

karriere@varmeco.de

Johann-Georg-Weinhart-Str.1, 87600 Kaufbeuren JETZT BEWERBEN!

für das Team Kaufbeuren 

Erfahrung mit gängigen EDV-Programmen
Du siehst, wo es was zu tun gibt und kümmerst
Dich gerne
Du bist bei Bedarf zeitlich flexibel (über die
Mittagszeit) 

Interessante und abwechslungsreiche
Tätigkeit in einem innovativen, mehrfach
ausgezeichneten Unternehmen
Engagierte Teammitglieder, die sich mit
Spaß und Freude an unserem
Unternehmen beteiligen
Flache Hierarchien und partnerschaftlicher
Umgang miteinander
13 Gehälter, eine jährliche Beteiligung am
Unternehmenserfolg, sowie VWL und BAV

mailto:karriere@varmeco.de
https://varmeco.de/stellenangebote/zentrale-kaufbeuren-mitarbeiter-officemanagement-mwd-mind-25-std-woche/

